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MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yayn Tarihi/Sayi{ 16.09.2019-1
Tip Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayi{ 1.11.2024
Ek Odeme Gorev Tanim Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam: Saglik Teknikeri |G6rev Unvam : Saglik Teknikeri

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ayse Satilmis

Bagh Bulundugu Unvan: Saghk Teknikeri |Vekalet D

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Ek ders 6demesi i¢in boliimlerden gonderilen ders programlarini otomasyana kaydetmek.

Ek Ders formlarini hazirlamak ve 6deme islemlerini yapmak.

Siirekli ve gegici gorev yollugu hazirlama ve 6deme islemlerini yapmak.

Jiiri iiyelik iicreti 6deme islemlerini yapmak.

gl lw|N

Birim yaz1 iglerinin yapilmas,

6 |Bagl oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI Yapilan islerle ilgili Odeme Emri Belgeleri (OEB) ve Ekleri

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* YOK Mevzuati

* 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

BILGI KAYNAKLARI * 6245 Sayili Harcirah Kanunu
*2914 sayili Kanunun 11. maddesi ve Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti
Odemelerinde Uyulacak Esaslar
ILETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER / Strateji Gelistirme Daire Baskanligmin i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi,
KURUMLAR Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi, Biit¢e ve Performans Program Birimi,

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 10.07.2024

Adive Soyadr : Ayse SATILMIS

imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ayse SATILMIS Feray CANDAN
Saghk Teknikeri Fakiilte Sekreter




